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湖南九嶷职业技术学院学生专业技能考核标准
一、专业名称及适用对象
1．专业名称
会计（630302）
2．适用对象
高职全日制在籍毕业年级学生。
二、考核目标
1.通过技能考核，旨在检查本专业学生运用会计资料和操作工具（或软件），按照行业通用的操作规范和要求进行财务操作的专业技能水平以及学生在实际操作过程中所表现出来的严谨、细致、认真、耐心的会计职业素质，以检验学院会计专业学生所掌握的专业知识是否满足会计实际工作的需要。
2.引导学院加强教学基本条件建设，深化课程教学改革，强化实践教学环节，增强学生实践动手能力，提高专业教学质量，培养适应信息时代发展需要的会计专业高素质技术技能人才。
3.检验学院会计专业人才培养方案定位是否精准及教学质量是否合格，以更好的促进和提高学院的会计教学改革和会计人才培养质量。
三、考核内容
根据学院会计专业的人才培养目标和会计实际工作内容，本专业技能考核分专业基本技能模块、岗位核心技能模块。其主要内容如下：
模块一：专业基本技能
1.职业基本素养
基本要求：具备严谨、细致、认真、耐心的会计工作基本素质。操作过程中听从现场指挥，保持台面整洁，及时按要求整理资料等。
2. 原始凭证的填制
基本要求：以《中华人民共和国会计法》、《企业会计准则》及其《应用指南》和《会计基础工作规范》标准为依据，正确、规范填制原始凭证，审核原始凭证的正确性和完整性，如：填制日期、编号、金额、附件、经办人的签名等。
（1）支票的填制
（2）银行进账单的填制
（3）销售发票的填制
（4）借支单的填制
（5）收款收据的填制
（6）差旅费报销单
模块二：岗位核心技能（二选一）
1.手工账务处理
基本要求：
（1）记账凭证的填制与审核
主要包括采购原材料、销售收入、费用报销、采购固定资产、固定资产折旧、计提本月工资、计提本月税费、制造费用结转、完工入库、结转销售成本、结转损益等业务。
（2） 科目汇总表的编制
能准确填制科目汇总表相关科目名称、金额及方向并试算平衡。
（3）资产负债表或利润表或增值税纳税申报表的编制
根据企业会计准则和相关法律法规的要求，能准确填制资产负债表、利润表、现金流量表及增值税纳税申报表的各项指标。
（4）银行存款余额调节表编制
以《中华人民共和国会计法》、《企业会计准则》及其《应用指南》和《会计基础工作规范》标准为依据正确查找未达账项，正确、规范编制银行存款余额调节表，并能根据所提供的资料对企业发生的财产清查业务进行相应会计处理，保证账实一致、账账一致，如：单位名称、日期、各项目金额、经办人的签名等。
2. 电算操作账务处理
基本要求：
（1） 账套的初始化设置
按要求建立账套，准确输人账套信息,设置操作员权限，准确录入基础档案，设置相应明细科目和辅助科目，准确录人期初余额并试算平衡。
（2） 记账凭证的填制与审核
根据业务资料信息，利用有关财务软件规范填制记账凭证，审核记账凭证正确与规范性。
（3） 系统记账与结账 
根据业务要求利用有关财务软件完成记账凭证记账和期末结账工作。
（4） 会计报表的生成与输出
根据业务要求利用有关财务软件生成有关会计报表，并按要求保存到正确位置。
（5）账簿的查询与输出
根据业务要求利用有关财务软件按要求输出指定的账簿并保存到指定位置。
（6）账套的备份
根据业务要求利用有关财务软件将账套保存在指定路径和文件名中。
四、评价标准
	
序号
	模块
	类型
	分值
	项目
	评价要点

	1
	专业基本技能（40分）
	职业基本素养
	10分
	操作素养
	听从现场指挥，按要求整理资料，并保持台面整洁等。

	
	
	原始凭证的填制（六选二）
	30分
	支票填制
	要求支票基本要素填写齐全、正确，无涂改现象。

	
	
	
	
	销售发票填制
	要求发票基本要素填写齐全、正确，无涂改现象。

	
	
	
	
	借支单填制
	要求借支单基本要素填写齐全、正确，无涂改现象。

	
	
	
	
	银行进账单填制
	要求银行进账单基本要素填写齐全、正确，无涂改现象。

	
	
	
	
	收款收据填制
	要求收款收据基本要素填写齐全、正确，无涂改现象。

	
	
	
	
	差旅费报销单
	要求差旅费报销单基本要素填写齐全、正确，无涂改现象。

	2
	岗位核心能力（二选一，60分）
	手工账务处理
	60分
	记账凭证填制与审核
	记账凭证基本要素填写齐全、金额正确，业务分录正确，凭证无涂改。

	
	
	
	
	科目汇总表编制
	科目汇总表相关科目名称、金额及方向并试算平衡

	
	
	
	
	资产负债表或利润表或增值税纳税申报表的编制
	准确填制资产负债表、利润表、现金流量表及增值税纳税申报表的各项指标。

	
	
	
	
	银行存款余额调节表
	银行存款余额调节表表头和签名填写齐全、正确，表内数据填写正确。

	
	
	电算操作账务处理
	60分
	账套的初始化设置
	按要求建立账套，准确输人账套信息,设置操作员权限，准确录入基础档案，设置相应明细科目和辅助科目，准确录人期初余额并试算平衡。

	
	
	
	
	记账凭证的填制与审核
	凭证的填制、要素齐全，分录正确，审核准确无误。

	
	
	
	
	系统记账与结账
	系统记账和期末结账操作无误。

	
	
	
	
	会计报表的生成与输出

	按要求准确生成资产负债表和利润表，并按要求保存到正确位置。

	
	
	
	
	账簿的查询与输出

	按要求输出指定的账簿并保存到指定位置。

	
	
	
	
	账套的备份
	账套保存在指定路径和文件名中。



总评成绩采用100分制，实际得分是两个模块分别得分之和。技能考核总成绩60分及以上评定为合格，85分以上为优秀。
五、抽考方式
1.参考人数：按专业总人数的10%确定，如抽查专业人数不足100人，则抽取学生10人；如抽查专业学生不足10人，则全部参加；如抽查专业学生超过300人，则抽取学生30人，学生按应考人数1：1.1的比例随机抽选。
2.考试模块：参考学生参加专业基本能力、岗位核心能力模块（二选一）相关内容。
3.考试题目：由学院按要求随机组卷形成。

六、附录
1.《中华人民共和国会计法》、《中华人民共和国票据法》；
2.财政部颁布的《企业会计准则》及其《应用指南》；
3.财政部颁布的《会计基础工作规范》、《会计电算化管理办法》等有关会计核算法律法规；
4.《中华人民共和国增值税暂行条例》、《中华人民共和国企业所得税法》、《中华人民共和国城市维护建设税暂行条例》等有关税收法律法规的最新修订版；
5.国家税务总局颁布的《中华人民共和国发票管理办法实施细则》；
6.中国人民银行颁布的《支付结算办法》和《正确填写票据和结算凭证的基本规定》。
