附件6：固定资产调拨单

湖南潇湘技师学院  湖南九嶷职业技术学院
固定资产调拨单
申请时间：     年   月    日                                                                  编    号：
调出部门：                                                       调入部门：                   
	资产
编号
	资产
名称
	规格
型号
	数量
	资产
原值
	调出前
	调出后

	
	
	
	
	
	存放地点
	使用人
	存放地点
	使用人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总    计
	
	
	

	调拨理由：

	调入部门资产管理员意见：
	调出部门资产管理员意见：
	资产管理处部门负责人意见：

	调入部门负责人意见：
	调出部门负责人意见：
	分管资产管理处院领导意见：

	注：1、表内各项必须填制清楚，各类固定资产分类填制，包括配套固定资产及附件；2、表单必须连续编号；3、此表以系、处室为单位填制；4、调拨单须一式三联：资产管理处一联，调入和调出部门各一联。调拨单留存部门备查。
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