
附件 4：固定资产处置申请单
湖南潇湘技师学院  湖南九嶷职业技术学院 固定资产处置申请单
申请部门（盖章）：          资产管理员：                  申请时间：     年    月    日               编 号：
	
序号
	
资产编号
	
资产名称
	
规格型号
	计量 单位
	
数量
	购置 日期
	
已使用年限
	
账面原值
	
报损原因
	
备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计
	
	― ―
	― ―
	
	― ―
	

	申请部门负责人意见：
	资产管理处部门负责人意见：
	申请部门分管院领导意见：

	注：1、表内各项必须填制清楚； 2、表单必须连续编号； 3、此表以系部、处室为单位填制；4、处置申请单须一式三联：其中资产管理处
一联、计划财务处一联、处置申请部门一联。



